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1. O0mme MoJI0KEeHUSA

1.1.Hacrosimee Ilonoxkenne MYHHMIIMOAIBLHOTO  OFOKETHOTO  JOIIKOIBHOTO
00pa3oBaTeNbHOrO YUpekieHusl Akcalickoro paiiona jgerckoro cajga Ne40 «llyenkay
(mamee — perckuil can) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C TpyAOBBIM KOJEKCOM
Poccniickoii  ®enepaunn, Koncrturynumen Poccuiickoit ®enepaumu, [paxnaHckum
kosiekcoM Poccuiickoit @eneparuu, GenepanbabiM 3akoHOM Poccuiickoit denepanun ot
06.04.2011 Ne149-®3 «O6 unpopmanmu, UHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUAX U O 3aLIUTE
uHpopmamny, GenepaibHbiM 3akoHOM Poccuiickoit deneparuu ot 27.07.2006 Ne 152-
®3 «O nepcoHaNbHBIX JAHHBIX», JOKAJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMHU IIKOJIBI.

1.2. Hactosimee IlonoxeHnue ycTaHaBIMBAaET MOPSAIOK OOpaOOTKM NMEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX paOOTHUKOB JeTckoro cazaa. Ilom paGoTHukamMu (CyObEKTaMH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX) B HacTosmeM [lojokeHun moapa3yMeBarOTCs JUIA, WMEIOIIUE TPYIOBbBIC
OTHOIIEHUS C IETCKUM CaJ[OM, a TaK )K€ BCTYMAIOIIHUE B TAKOBBIC.

1.3. Lenpb pa3paboTku u OpuHATUSA AaHHOTO [looXkeHHs - ompenesieHue mopsijika
00pabOTKM MEPCOHANIBHBIX TaHHBIX PA0OTHUKOB JIETCKOTO CaJia; 3alluTa MepCOHATbHBIX
JTAHHBIX paOOTHUKOB OT HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYyMA; 0OeCreYeHUe 3alluThl MMPaB
U CBOOOJI UesoBeKa M TpaKJaHUHA TPU 00pabOTKEe ero MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, B TOM
YHUCJIe 3alIUThI MIPaB Ha HEMPUKOCHOBEHHOCTh YACTHOW KW3HH, JUYHYIO U CEMEHHYIO
TaliHy, a TAaK’Ke€ YCTAaHOBJICHHE OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMII, UMEIOIIUX JOCTYII
K TEepCOHAJIbHBIM JIaHHBIM, 3a HEBBIOJIHEHHWE TPEOOBAHUN 3aKOHOMATEIbCTRA,
PEryIupyroIero o0padoTKy U 3allUTy MePCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.4. lerckuil can, Kak oreparop, Ha3HayaeT JULO, OTBETCTBEHHOE 33 OPTaHU3ALINIO
00pabOTKH MEPCOHABHBIX TAHHBIX.

1.5. Uadopmanusi, coeprkaiiias nepcoHalbHbIe JaHHbIE PAaOOTHUKOB, HEOOX0UMA
JNETCKOMY CaJly B LEJAX:

e BhIIONHEHUsS TpeOoBanmii TpymoBoro xoxekca Poccuiickori ®eneparuu,
HamoroBoro xomekca Poccumiickoit ®Deneparuu, QemepanbHoro 3akoHa Poccuiickoi
®eneparuu ot 01.04.1996 Ne 27-03 «O6 uHaMBUIYyaTbHOM (TIEPCOHUGUIIMPOBAHHOM )
ydeTe B CHUCTEME O00S3aTeIbHOTO MEHCHOHHOTO CTPaxOBaHUA», (elAepalibHOTO 3aKOHA
Poccuiickoit ®@eneparun ot 24.07.2009 Ne 212-®3 «O cTpaxoBbIX B3HOCAX B
[lencuonnniii doun Poccuiickoit deneparnuu, denepanbHbiii GoHA 00s3aTEIBHOTO
MEIUIIMHCKOTO  CTPaxOBaHUS W  TEPPUTOPHAIBHBIE  (OHIBI  00S3aTEIHHOTO
MEIUITMHCKOTO CTpaxoBaHUs», (enepanpbHoro 3akoHa Poccuiickoit deneparuu OT
27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX», HHOTO 3aKOHOAATEILCTBA;

® OpraHu3alMH y4yeTa pabOTHHUKOB JETCKOTO cajaa Njisi oOecreueHus: COOMIONeHUs
3aKOHO/ATENIbCTBA, BKJIOYAs 3allOJHEHHE [EePBUYHOM YYETHOM JIOKYMEHTAIluH,
WCYHCIICHUS W YIUIAThl HaJloTa Ha JOXOAbl (DU3MYECKHUX JIUIl, a TaKKE CTPAXOBBIX
B3HOCOB, (OPMUPOBAaHHS H TPEAOCTABICHHUS TEPCOHU(MUIIUPOBAHHBIX JAHHBIX O
KQ)XJIOM ToJly4arelsie I0XOJ0B, YUUTHIBAEMbIX MPU HAYKMCICHUU CTPAXOBBIX B3HOCOB Ha
o0s13aTeTbHOE TICHCMOHHOE CTPaXOBaHUE;

® MPUHATHS KAJIPOBBIX PELICHUA B OTHOIICHUU PAOOTHUKOB, B T.Y. COACHCTBUS
pabOTHUKY B TPYAOYCTPOMCTBE, OOYYE€HHMH, MPOJABMKCHHUU IO CIYy»X)Oe, oOecreueHus
JUYHON 0€30MacHOCTH PaOOTHUKOB, KOHTPOJIS KaueCTBa M KOJIWYECTBA BBIIOIHIEMOMN
paboThI;




® [I0JIb30BaHMSI PAaOOTHUKAMHU PA3JIMYHOTO BUJA JBIOTAMH, MPEAOCTABICHUS
rapaHTUid ¥ KOMIIEHCALlMM B COOTBETCTBUM C 3aKOHONATEIbCTBOM, JIOKAJIbHBIMU
HOPMATHBHBIMH aKTaMH IIKOJIBI.

O3zHakomiienue ¢ Hactos M [lonokeHrneM NpoOUCXOAUT A0 MOANUCAHUS TPYIOBOTO
J0rOBODA.

IlonsiTue u cocTraB MEPCOHAJIBbHBIX TAHHBIX paﬁoTHl/IKOB

B nensix mactosimero [TomoxeHust HCTIONB3YIOTCS CIEAYIOIINE OCHOBHBIE TIOHSATHUS:

nepconanbHble Oannvle padomnuxa — n00as uHPOpMaLUsA, OTHOCSIIASCST K
OpsSMO WM KOCBEHHO OMpEACICHHOMY WM ONpeAeiseMOMy (QU3NYECKOMY JIHIY -
paboTHUKY (CYOBEKTY MEepPCOHATBHBIX TAHHBIX);

00padomka nepcoHanNbHBLIX OAHHBIX padomHuuKka — 10do0e JeicTBre (omeparys)
WIA COBOKYIMHOCTh JEHCTBHI (Omepaiunii) COBEpIIAeMbIX C WCIOIH30BAHUEM CPEIICTB
aBTOMaTu3aluy Wi 0e3 MCMONb30BaHUS TAKUX CPEACTB C MEPCOHAIBHBIMH JaHHBIMHU
paboTHUKA;

onepamop - TOCYapCTBEHHBIN OpraH, MyHHUIIMITAILHBIA OpPTaH, IOPHINYECKOS HITH
¢usndyeckoe JMIO, CaMOCTOSTENIbHO WJIM COBMECTHO C JIpYTHMH  JIUI[AMU
OpTaHu3YIONIHE U (WIN) OCYIIECTBISIONINE 00paboTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, a TAKKE
OIpeeNsIone 1eau O0O0pabOTKM TEepPCOHATBHBIX JAaHHBIX, COCTaB IEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX, MOUIeKammMX 00paboTke, aelcTBUs  (omepaiu), COBEpIIaeMbIe C
HepCOHATBHBIMU JaHHBIMU;

KOH(uoenyuanbhocms  NEPCOHANbHBIX  OAHHBIX —  OOS3aHHOCTH  JIMIIA,
MOJIYYUBIIETO JOCTYI K NEPCOHAJBHBIM JaHHBIM HE PACKphIBaTh TPETHUM JIUIAM U HE
pacrpoCTpaHsATh IEpPCOHANbHBIE JaHHBIE 0Oe3 coracus  CyObeKTa MEpCOHAIBHBIX
JTaHHBIX, €CJIM UHOE HE TIPETyCMOTPEHO (eaepantbHbIM 3aKOHOM;

pacnpocmpanenue  NEPCOHAIbHBIX  OAHHBIX  pAdOmMHUKA -  JICUCTBUS,
HampaBJICHHbIE HAa PACKPHITHE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX PAaOOTHUKOB HEOMPEACICHHOMY
Kpyry JIHL,;

0710KUposanue NnepcoHAIbHbLIX OAHHBIX PAOOMHUKA - BPEMEHHOE IMpEeKpalieHue
00pabOTKM TIEPCOHANBHBIX JIAHHBIX PAOOTHUKOB (32 HCKIIOYCHHEM CIIYy4aeB, €CJIU
00paboTka HeoOXonuMa NIl yTOUHEHUS IEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX);

npeoocmaenenue nepcoHANbHBIX OAHHBLIX PAOOMHUKA - NCUCTBYS, HAlIPABICHHbIC
HA PACKPBITHE TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX OIPEACICHHOMY JHUIly WIH ONpPEAeICHHOMY
Kpyry JIALL,

YHUUmMOJIICeHUEe NEePCOHATbHBIX OAHHBLIX PAOOMHUKA - NICUCTBUS, B pe3yabTare
KOTOPBIX CTAaHOBHUTCS HEBO3MOXXHBIM BOCCTAHOBHTH COJACpP)KaHWE TMEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B WH()OPMAITMOHHOW CHCTEME MEePCOHATBHBIX JAHHBIX W (WJIH) B pe3ylIbTaTe
KOTOPBIX YHUUYTOXKAIOTCSI MaTEpPUAIbHBIC HOCUTENH ITEPCOHANBHBIX IAHHBIX;

o0e3nuyueanue NepCcoHAIbHLIX OAHHBIX PAOOMHUKA - JICUCTBUS, B PE3YyNbTaTe
KOTOPBIX  CTAaHOBHUTCS HEBO3MOXXHBIM  0€3  WCIIONIb30BaHHS  JIOMOJHUTEIHLHOMN
uHQOpPMAIIKM ONPENETUTh MPUHAJICKHOCTh TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX KOHKPETHOMY
CyOBEKTY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX (PaOOTHUKY);

oduedocmynnvie nepcoHaIbHble OAHHbBIE — TIEPCOHAIBbHBIE JaHHBIE, TOCTYIl
HEOTPAHWYCHHOTO Kpyra JHI[ K KOTOPBIM TPEAOCTABICH CYOBEKTOM IMEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX JTUOO TI0 €ro Mpochoe;



ungopmayuonnan cucmema  NEPCOHAIBbHLIX OAHHBIX -  COBOKYIHOCTH
colepkanmxcs B 0a3zax JaHHBIX MEPCOHAJBHBIX JAHHBIX U OOECIEUMBAIONIUX HUX
00paboTKy HHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUN U TEXHUYECKUX CPEJICTB;

MPAHCZPAHUYHAA nepedaua NePCOHAIbHBIX OAHHBIX pPAdOmMHUKa - Teperaya
MEePCOHATBHBIX TAHHBIX pa0OTHUKA HA TEPPUTOPUIO HHOCTPAHHOI'O TOCYIapCTBA OPraHy
BJIACTH HWHOCTPAHHOTO TOCYIapCTBa, WHOCTPAHHOMY (uU3UUEeCKOMY JIHIy WJIU
WHOCTPAHHOMY IOPUIUYECKOMY JIHILY;

AsmMoOMamu3upoBanHas o00padomKa nepcoOHAIbHbIX OAHHLIX pAOOMHUKA -
00paboTKa MepcoHaIbHBIX JAHHBIX C TTIOMOIIBIO CPEACTB BHIYUCIUTEILHON TEXHUKY,

ungopmayun - cBeneHust (CooOIIEHUs, JaHHBIE) HE3aBUCHUMO OT (QOPMBI HX
MpeCTaBICHUS,

00Kymenmuposannaa ungopmayus — wuHbopmaiusa, 3apukcUpoBaHHAs Ha
MaTepuaIbHOM HOCHUTENIC TyTEeM JOKYMEHTHUPOBAHUS C PEKBU3UTAMH, MO3BOJISIOINUMHU
OTPEIeTUTh TaKy0 WH(POPMAIIUIO WIH €€ MaTepHaIbHbI HOCUTEIIb.

2. Coop, 00padoTKa, 321IMTA MEPCOHAJBHBIX JAHHBIX pa0oTHUKA. O0SI3aHHOCTH
JAETCKOro caja.

2.1. B nensax oGecrieueHus mpaB U CBOOOJ Y€JIOBEKa U IpakJaHWHA, NETCKUN caj
U €ro MpeACTaBUTENU, MPU 00pabOTKe MEPCOHANBHBIX JaHHBIX PAOOTHUKA OO0S3aHbBI
coOJIoaTh CJICYIONIUE TPeOOBaHMUS:

1) o0pabGoTka mepcoHAJIbHBIX JaHHBIX pPAOOTHUKA MOXKET OCYIIECTBIATHCS
UCKJTIOYUTENIBHO B IIeNIsIX oOecreueHus COOMIOAEHUSI 3aKOHOB U WHBIX HOPMATHUBHO-
NPAaBOBBIX AaKTOB, CONEWUCTBUS COTPYIHHKAM B TpPYyIOyCTPONCTBE, OOyYe€HHH W
NPOABMKEHHUHU 110 paboTe, oOecriedeHus JIMUHON 6€30MacHOCTH, KOHTPOJISI KOJTHUYECTBA U
KauecTBa BBIMOIHIEMOM pabOThl U 00ECIIEUeHHs] COXPAaHHOCTH UMYILECTBA;

2) mpu ompeacieHUH oO0beMa W coaep)kaHus, 0O0padaTbIBaeMbBIX TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX pa0OTHHWKA JETCKMM caa JODKeH pPYKOBOJACTBOBaThes KoHcTuTylmein
Poccuiickon ®enepaunn, TpynoBsim komexkcoMm Poccuiickorn @enepaunreidl 1 UHBIMU
dbenepaabHBIMU 3aKOHAMH;

3) Bce mepcoHaIbHbIC TaHHBIE pa0OTHHUKA CIIEAYyeT MOodydaTh y Hero camoro. Ecinu
MepPCOHANIbHBIE JaHHBbIE PaOOTHHUKA, BO3ZMOXKHO, MOMYYUTh TOJIBKO Y TPEThE CTOPOHBI,
TO pabOTHUK JOJKEH OBbITh YBEJOMJIEH 00 STOM 3apaHee W OT HEro JOHKHO OBITh
MOJTY4€HO MMChMEHHOE corniacue. JleTckuil caj MOoKeH COOOIIUTh pAOOTHHUKY O TENSIX,
MIPEINOIaraeMbIX HCTOUHUKAX U CIIOCO0aX MONYYCHHS IEPCOHAITBHBIX TAHHBIX, 8 TAKXKe
0 XapakTepe MOJIekKAIIUX MOITYYEHUIO EPCOHANIBHBIX TAHHBIX U MOCJIEACTBUAX OTKa3a
paboTHUKA JaTh MUCHbMEHHOE COTTIAaCHE Ha MX MOJYYCHHE;

4) nerckuid calg  HE HMEET MpaBa MOJydyaTb WM 00palaThiBaTh CBEAEHUSA O
pabOTHHKE, OTHOCSIIMECS B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENILCTBOM Poccuiickoit
Qenepalui B 00JIaCTH  MEPCOHANIBHBIX JAHHBIX K CIELHAIbHBIM KaTErOpUsiM
MEPCOHABHBIX JAaHHBIX, 32 MCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPEIYyCMOTPEHHBIX TpyIOBBIM
koziekcoMm Poccwmiickoit @eneparuu u ApyrumMu GeaeparibHbBIMU 3aKOHAMU;

5) nerckuii cai He UMEET Mpapa Nojaydarh U 00padaTbIBaTh NEPCOHATBHBIC JaHHBIC
pabOTHHKA O €ro WICHCTBE B OOIIECTBEHHBIX OOBEAWHEHHUSX WM €ro Mpo(Cor03HOU
NEATENIbHOCTH, 3a HCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPETyCMOTPEHHBIX TpPYIOBBIM KOJEKCOM
Poccuiickoit @enepanuu u 1pyrumu GpeepaibHbIMU 3aKOHAMU;



6) Mpu OPUHATUU PELICHUM, 3aTparuBalOIINX UHTEPEChl paOOTHUKA, AETCKHUM call
HE MMEET IMpaBa OCHOBBIBATHCS HA MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX PaOOTHUKA, MOIYYEHHBIX
HCKJIIOUUTENIBHO B Pe3yJbTaTe WX aBTOMATU3UPOBAHHON 0OpaOOTKHU WM JIEKTPOHHOTO
MOJTyYEHUS;

7) 3amuTa MepCcoOHaNbHBIX JAHHBIX PAOOTHHUKA OT HEMPABOMEPHOT'O UCTIOIL30BaHUS
WU yTparbl oOOecreYnBaeTcs ACTCKUM CaJloM 3a CUeT €ro CpelICTB B TOPSIIKE,
YCTaHOBIIECHHOM  TpymoBbiM  kKoaekcom  Poccuiickorn ®Depepauvii W HWHBIMH
dbenepaabHBIMU 3aKOHAMU;

8) paOOTHUKHM U UX MPEICTABUTEIN JOKHBI ObITh O3HAKOMIICHBI MOJI POCHUCH C
JIOKYyMEHTaMHU JICTCKOTO CaJla, YCTaHABIMBAIOIIUME MOPSIA0K 00pabOTKH MEePCOHATBHBIX
JaHHBIX pa0OTHHUKOB, a TaKke 00 UX MpaBax U 00A3aHHOCTAX B 3TOU 00J1aCTH;

9) pabOTHUKYM HE JOJKHBI OTKa3bIBATHCS OT CBOMX IPaB HAa COXPAHEHUE U 3AIIUTY
TalHBbI;

10) nerckuit caa, paOOTHUKM W HX MPEJACTABUTENHN JOKHBI COBMECTHO
BbIPAOATHIBATh MEPHI 3AIIUTHI IEPCOHAIIBHBIX TAaHHBIX PAOOTHHUKOB.

2.2. JIoOKyMeHTBI, COfAepKalllue€ TEepCOHAJIbHBIC TaHHbIE PAOOTHUKOB, SIBJISIOTCS
KOH(UIECHIIMAIBHBIMU, HO, YYHUTBIBas X MacCCOBOCTb, PEIVIAMEHTHPOBAHHE TMOPSIKa
00pabOTKM W YETKUM OIpEeJeJICHUEM MECT XpaHCHHUS - COOTBETCTBYIOIIMA Tpud
OTpaHUYEHUs Ha HUX HE CTABUTCS.

2.3.PabGoTHHMKaM, JOMYIIEHHBIM K paboTe C TNEPCOHATBHBIMU JIAHHBIMU
PabOTHUKOB, 3aIPEIIAeTCS:

- co00IIaTh MEpPCOHANbHbIE JaHHbIE PAOOTHUKOB B CTOPOHHME OpraHU3alllH, 32
UCKIIFOUEHUEM CITy4aeB, MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIbCTBOM;

- BBIIIOJIHSAITH Ha JIOMY pabOThl C JTOKYMEHTaMH, COJAEpKAIIMMHU TMEpPCOHAIbHBIC
JaHHBIE U BHE paOOYUX MECT;

- HAKAIUTMBaTh HEHY)XHbIE [JIs1 pabOThl MaTepuUalibHbIE HOCHUTENH, COAEpIKaIlue
NEPCOHAJIbHBIEC TAHHBIE;

- YHUUTOXaTh MaTepUaJibHbIe HOCUTENHU, COAEpKAllle NEPCOHAIbHBIE JTaHHbBIE, C
HapyLIEHUEM YCTAaHOBJIEHHOTO MOPSIKA;

-OCTaBJATh Ha pado4Mx CTOJIaX, B HE3AKPHITHIX IKadhax © TMOMEIIEHUIX
MaTepHuaJbHbIE HOCUTENH, COAEPKAILNE MEPCOHATBHBIE TAHHBIE, 4 TAKKE OCTABJIATH HE
3alepTbIMM M HE ONEYaTaHHBIMU IIOMEIIECHHS, B KOTOPBIX OHHU HaXOASATCSA, IpH
OTCYTCTBUU PaOOTHUKOB.

2.4. Cornacue paboTHHKA Ha 00pabOTKy €ro MepCcoHAIbHBIX TaHHBIX HE TpeOyeTcs
B CIIEAYIOUIUX CIIyYasX:

® 00paboTKa MEePCOHANBHBIX TAaHHBIX PAOOTHHKA BEIETCS MJIs OCYIICCTBICHUS U
BBITNIOJIHEHMSI, BO3JIOKEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickorn denepannu Ha JIETCKUN
cajl GyHKIHHA, ITOJTHOMOYUI U 00SI3aHHOCTEH;

® 00paboTKa MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX PA0OTHUKA OCYIIECTBISCTCS B COOTBETCTBUU
C TPYZIOBBIM 3aKOHOJATEILCTBOM;

e 00pab0oTKa  TMEPCOHANBHBIX  JAaHHBIX  paOOTHHKA  OCYIIECTBISIETCS B
CTaTUCTUYECKUX WIIM HHBIX HCCIEAOBATEIbCKUX UEJSAX, 32 HUCKIIOUEHUEM CIIy4daes,
MPEAYCMOTPEHHBIX  3aKOHOM, TP  YCJIOBUU  0053aT€IbHOTO  OOE3JTMYMBAHUS
MEPCOHAJIBHBIX JIAHHBIX;



¢ 00paboTKa MEePCOHANBHBIX JaHHBIX PA0OTHHKA HEOOXOaUMa NSl 3aIIUThI KU3HHU,
37IOPOBBsI WM WHBIX JKU3HEHHO BaKHBIX MHTEPECOB PaOOTHHKA, €CIH IMOJYUYECHHE €Tro
coracusi HEBO3MOXKHO;

e 00paboTKa MEPCOHABHBIX JAHHBIX paOOTHUKA HEOOXOAMMA JJIsl OCYIIECTBICHUS
IpaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB JETCKOTO Cajla WM TPEThUX JUI] JIUOO IS JOCTUKCHHS
OOIIIECTBEHHO 3HAYMMBIX IIeJIeH TpU YCIIOBUH, YTO MPH 3TOM HE HAPYIIAIOTCS €ro mpasa
1 CBOOOIBI;

® [IEPCOHAJIHHBIE JAHHBIC SIBISIOTCS OOIIEAOCTYTHBIMHU;

® OCYIIECTBIICTCS ~ 00pabOTKa  MEPCOHANBHBIX  JAHHBIX,  MOMAJIEKALHX
OMyOJIMKOBAaHUIO WMIM 00s3aTEIHbHOMY PACKPHITHIO B COOTBETCTBHH C (helepalibHbIM
3aKOHOM.

2.5. OcoOeHHOCTH 00PA0OTKM NEPCOHAJBHBIX AAHHBIX 0€3 HCIO0JIb30BAHUS
CpeICcTB aBTOMATH3ALMU.

2.5.1.1lepconanbHble JaHHble MNpu HUX 00pabOTKe, OcCyllecTBIsieMOrd 0e3
UCTIONB30BaHMsI  CPEJICTB  aBTOMATH3alliM, JOJDKHBI  000COONATBCS OT  WHOMU
uHpOpMAIMKM, B YAaCTHOCTH NyTeM (QUKCAIlMM WX Ha OTACIBHBIX MaTePHUAbHBIX
HOCHUTEJISIX TIEPCOHABHBIX JIAHHBIX (Jlajiee - MaTepHalIbHbIC HOCUTEINHN), B CIICITHATBHBIX
paszenax win Ha moyisix gpopm (61aHKOB).

2.5.2. Tlpu ¢ukcanuu MEPCOHATBHBIX JAHHBIX Ha MaTCPHAJIbHBIX HOCHTEIAX HE
J0ITycKaeTcsl (pUKCAIs Ha OJHOM MaTepHaJbHOM HOCHTEJE TEPCOHANBHBIX JTAaHHBIX,
1enu oOpabOTKH KOTOPBIX 3aBEAOMO HE COBMECTHMEI. J[iisi 00pabOTKM pa3IuYHBIX
KaTeropuil MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, OCYIIECTBIsIEMONH 0O€3 HCIONb30BAaHUSI CPEJICTB
aBTOMaTH3alliM, JUIsl KaKJOM  KaTeropmud IMEpPCOHANBHBIX  JIaHHBIX  JIOJDKEH
UCIIOJIb30BaThCS OTJEIBHBIN MaTepuaIbHbII HOCUTEb.

2.53.IIpyu HECOBMECTUMOCTH 1iefied 00pabOTKM TMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
3a(UKCUPOBAHHBIX HA OJTHOM MaTEpPHAIbHOM HOCUTEJE, €CIIM MaTepUaIbHBIH HOCUTEIh
HE TMO3BOJISIET OCYHIECTBIATh 00pabOTKy MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX OTACIBHO OT APYTHX
3a(UKCUPOBAHHBIX HA TOM >K€ HOCUTEJIE TEPCOHANBHBIX IaHHBIX, JIOJDKHBI OBIThH
IPUHSATHEI MEPHI 10 OOECIEUEHUI0 pa3/ieIbHONH 00pabOTKH TMEepCOHATBHBIX JTaHHBIX, B
YaCTHOCTH:

a) TpU HEOOXOAMMOCTH HCMOJIb30BAHUS WM PACIPOCTPAHEHUS OIMpPEaeTICHHBIX
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX OTACIBHO OT HAXOASIIUXCA Ha TOM K€ MaTepUaTbHOM
HOCHUTENIE  JIPYTUX  TEPCOHATBHBIX  JIAaHHBIX  OCYIIECTBISIETCS  KOMUPOBAHUE
MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, TOJJICKAIIUX PACIPOCTPAHEHUIO WM HCIOJIb30BAHUIO,
CIIOCOOOM, MCKITIOYAIONIUM OJHOBPEMEHHOE KOMHMPOBAHUE MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, HE
MOJICKAINX  PACHPOCTPAHEHUI0O U HCTIOJB30BAHHMIO, W HCIOJB3YETCS
(pacrmipocTpaHseTCs) KOs MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX;

0) mpu HEOOXOAMMOCTH YHUYTOKCHUS WIM OJTOKHPOBAHMS YACTH TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX ~ YHWYTOXKACTCS  WIM  OJOKHUPYETCS  MaTepuajbHBIA  HOCHUTENh  C
MPEIBAPUTEIFHBIM KOTTMPOBAHUEM CBEACHHM, HE TMOJICKAIINX YHUYTOXKCHUIO HWITU
OJIOKUPOBAaHUIO,  CIIOCOOOM,  HMCKJIIOYAIOIIMM  OJAHOBPEMEHHOE  KOIMPOBAaHUE
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, TTOJICKAINX YHHUYTOKECHHUIO WIN OJIOKHPOBAHUIO.

2.5.4. Ilpu xpaHeHUU MaTepHUAIbHBIX HOCUTENICH NOKHBI COONMIOIATHCS YCIOBUS,
o0OecreunBaIie COXPAaHHOCTh  MEPCOHANBHBIX  JAaHHBIX M HCKJIFOYAIOIINE
HECAHKIIMOHWPOBAaHHBIM K HUM jgoctymn. llepedeHr Mep, HEOOXOTUMBIX IS



o0OecrieyeHus: TaKUX YCJIOBHH, MOPANOK HMX MPUHATHS, a TaKKe MEepeyeHb JIHI],
OTBETCTBEHHBIX 32 pEaIN3al1I0 YKa3aHHbIX MEp, YCTaHABIMBAIOTCS IIKOJIOM.

2.5.5. Opranuzanyio 1 KOHTPOJIb 32 3alIUTON MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX pAOOTHUKOB
B CTPYKTYPHBIX HOJIpa3eieHUsIX AETCKOro cajaa, pabOTHUKHA KOTOPBIX UMEIOT JOCTYN U
(w1M) JONMyCK K TEPCOHANIBHBIM  JaHHBIM  paOOTHUKOB, OCYHIECTBISIOT HUX
HEIMOCPEICTBEHHbIE PYKOBOAUTEIIH.

2.5.6. Ilpu Ttexymeit pabore ¢ MaTepUaTbHBIMU HOCUTEIISIMHU TEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, pA0OTHUKHU JOJKHBI UCKIIIOUYAaTh HECAHKIIMOHUPOBAHHBIN JOCTYI K HUM:

- IpU Yrpo3e HECAHKIMOHUPOBAHHOIO JOCTyNa K MAaTE€pUalIbHBIM HOCUTEISIM
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, PaOOTHUK O0053aH HMCKIOYUTh BO3MOXHOCTh BHU3YaJbHOIO
chbema MHPOPMALIMK C HUX U YOpaTh HOCUTENb B 3alIUPAEMBI 1IKa];

- mnokujaas pabodee MECTO, BCE€ MaTepHallbHble HOCHUTENHU, COIEpKalue
nepcoHaIbHbIE TaHHbIE, JOHKHBI yOUPAThCS B 3alUpaeMblid mIKad.

Wupie wMepbl pabOTHUK BBIOMpPAET CaMOCTOSITENIbHO, B COOTBETCTBUU CO
CIIOXUBIICICS CUTyallMeil, OCHOBBIBAaACh Ha NPHUHIMIE KOH(MUICHUUATBHOCTH U
UCKJIIOYEHUSI HECAaHKIMOHUPOBAHHOTO JOCTyNa K MaTepUAbHBIM  HOCHUTENSIM,
collep KallluM TEepPCOHAIbHBIE JaHHbIE.

2.6. Ilepenaya nmepcoHAJbHBIX JAHHBIX PA0OTHHUKA.

B cnyuae oOparmeHust qr00bIX TpeThUX JIMI] 3a WHGPOpPMAIUEH O MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX paOOTHHKA Takasi HH(OpMaIUs MOXKET OBITh MPEJOCTABICHA TOILKO C COTJIacHs
B MUCbMEHHOW (popme pabOTHUKA NIETCKOTO cajga JnMOO 3aKOHHOTO ocHoBaHus. [lpu
nepenadye MepcoHaNbHBIX JaHHBIX pPAOOTHHKA JETCKUM caJ  JIOJDKEH COOJIonaTh
clenytome TpeOoBaHMs:

- He cooO0IaTh MepCOHANIbHbIE JIaHHbIE pa0OTHUKA TpeThel cTopoHEe Oe3
MUCHBMEHHOTO coriacus pabOTHHKA, 32 UCKIIOUEHUEM CITy4YaeB, KOT/Ia 3T0 HE0OX0UMO B
HEJSIX TPEIYIPEKICHUST Yrpo3bl )KU3HU U 370POBBbI0 pa0OTHHKA, @ TAKXKE B CIydasXx,
YCTAHOBJICHHBIX TpynoBeiM KojekcoM Poccuiickoii @Denepauuv WA UHBIMU
dbenepaabHBIMU 3aKOHAMH;

- IPEIYNPEANTD JIII, TOTYYaIOIMX IEPCOHANIbHBIE JaHHBIE paOOTHUKA, O TOM, YTO
9T JaHHBIE MOTYT OBITh UCTIOJIB30BAHBI JIMIIIb B LENSX, JIJI1 KOTOPBIX OHU COOOIIEHBI, U
TpebOBaTh OT ATUX JIMIl MOATBEPXKIEHUS TOTO, YTO 3TO MpaBuiio cobmtoneno. Jluma,
MOJTyYarolfe TEPCOHANIbHBIE JaHHbIE pPa0OTHHKA, OOS3aHBI COOMIONATh PEKUM
CEeKpeTHOCTH (KOH(PUACHIIMATHHOCTH). J[aHHOE TOJOKEHHE HE PaCIpOCTPAHICTCS Ha
0OMEH MEepPCOHAIBHBIMU JAHHBIMH PaOOTHUKOB B MOPAJIKE, YCTAHOBICHHOM TpyT0BBIM
koziekcoMm Poccuiickoit @enepaiinu U MHBIME (eiepabHBIMU 3aKOHAMMU;

- paspemiath JAOCTYN K MEPCOHAJIBHBIM JIaHHBIM PaOOTHHUKOB TOJBKO CIIEIHAIBHO
YIOJIHOMOYEHHBIM JIMI[AM, MUMEIIIMM K HUM JOMYCK, IPU 3TOM YyKa3aHHbIE JHIlA
JOJIKHBI UMETh MPABO MOJIYYaTh TOJIBKO T€ NEPCOHANBbHBIE TaHHBIE pAOOTHUKA, KOTOPHIE
HEOOXOIMMBI JIJTsI BHITIOTHEHUS KOHKPETHBIX (DYHKITUH;

- HE 3ampammBaTh HWHPOPMAIMIO O COCTOSHHHM 370pOBbS paOOTHHKA, 32
UCKIIIOUEHUEM TEX CBEJICHHI, KOTOpbIE€ OTHOCATCS K BOIPOCY O BO3MOXKHOCTHU
BBITIOJIHEHUSI PAOOTHUKOM TPYAOBOM (DYyHKIINH;

- OCYHIECTBJIATH IMepeady MepCOHAIbHBIX JTaHHBIX Pa0OTHUKA B COOTBETCTBUU C
HactosiuM [lookeHueM, MHBIMU JTOKaJbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMH, C KOTOPBIMU
PaOOTHHK JOJI’KEH OBITh O3HAKOMJIEH O] POCIHUCH;



- mepeaaBaTh NMEPCOHAJBHBIE JaHHbIE PAOOTHHKA MPEACTABUTENSAM PAaOOTHUKOB B
MOPSAJKE, YCTAaHOBICHHOM TpynoBbIM KojxekcoM Poccuiickon Penepaunu, HHBIMU
(enepalbHBIMU 3aKOHAMM M OrpaHUYMBATh ATy HUH(POPMALMIO TOJIBKO TEMHU
MEPCOHAIbHBIMU JJTAHHBIMH PAOOTHUKA, KOTOPbIE HEOOXOAMMBI [JISi BBIOJIHEHHUS
YKa3aHHBIMU MPEICTABUTENAMH UX QYHKLINMN.

2.7. Pa3menieHue nepcoHaNbHBIX JAHHBIX paOOTHUKOB Ha CaWTe AETCKOrO caja
BO3MOXKHO B CHJIy (peiepaibHOTO 3aKOHa JTUOO C MUCHhbMEHHOTO coriacusl paOOTHHUKA, 3a
UCKIIIOYEHUEM CIIy4aeB, KOTAa JOCTYl K HHUM HEOTPAaHMYEHHOTO Kpyra JIMII
MPEeNOCTaBIEeH CaMHM PAOOTHUKOM JHMOO MO €ro mpochk0e K MOMEHTY pa3MEIleHHs
(mepcoHanbHbIE JAHHBIC, C/IETaHHBIE OOIIEAOCTYIHBIMU PAaOOTHUKOM).

2.8. 3ammTa nepcoHAJbHBIX JaHHBIX Pa00THHKA.

2.8.1.3ammTa nepcoHaIbHbIX JAHHBIX MPEACTABISIET COOOM pernaMeHTUPOBAaHHBIH
nporecc, NpeaynpexIaoni HapyleHne T0CTYTHOCTH, LIeTOCTHOCTH, I0CTOBEPHOCTH
U KOHQUACHIMAIbHOCTH MEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX H, B KOHEYHOM  CYETe,
oOecreynBaroluili HaJeKHYI0 0€30MaCHOCTh MH(OPMALIMK B MPOLIECCE JIEATEITbHOCTH
IIKOJIBI.

Jns  3amMThl  MEpCOHANBHBIX  JAHHBIX  CO3JAIOTCA  LieJICHANpPaBIICHHbBIE
HEONMAronpusTHbIE YCJIOBHS W TPYIHONPEOAOIMMBbIE MPENATCTBUS JUIsl  JIMIIA,
IBITAIOIIETOCS COBEPIIUTH HECAHKIIMOHUPOBAHHBIN T0CTYN K HH(GOPMALIUH.

2.8.2.OCHOBHBIM BUHOBHUKOM HECAHKIIMOHUPOBAHHOIO JOCTYyNa K MEPCOHAIBHBIM
JAHHBIM SBJISIETCS, KaK MpaBUJIO, pabOTHUK, padoTarouuil ¢ JOKyMEHTaMu U 0a3zaMu
naHHbBIX. Permamentanusi noctyna paOOTHUKOB K KOH(UIEHIMATBHBIM CBEICHUSIM,
JOKyMEHTaM U 0a3aM JaHHBIX BXOAUT B UHWCJIO OCHOBHBIX HaIlpaBICHUUN
OpraHu3alMOHHON 3aIIUTHl HH()OPMALIHIH.

JIist 3aluThl EpCOHAIBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB HEOOXOAMMO COONIONATh PNl
Mep, B YaCTHOCTH:

- OTpaHUYEHUE W  perlaMeHTalusi CcocTaBa  pabOTHUKOB,  JOKHOCTHBIC
00513aHHOCTH KOTOPBIX TPEOYIOT TOCTYMA K MEPCOHATBLHBIM JIaHHBIM;

- cTporo u3buparenbHOe W OOOCHOBAHHOE pACHpEACICHHE JIOKYMEHTOB U
uHbOpMaIINU, CONEepKaIllel TePCOHANIbHbBIE JaHHBIC, MEXKTy pAOOTHUKAMH,

- pallMOHANbHOE pa3MelieHue padoynx MecT pPaOOTHUKOB, TIPH  KOTOPOM
HCKITIOYAJIOCh ObI OECKOHTPOJIBHOE HUCIIOJIb30BAHUE U O3HAKOMJIEHUE C MEPCOHATBHBIMA
JAHHBIMU;

- 3HaHHE pabOTHUKAMU TpPeOOBAHUN 3aKOHOJATENBCTBA 10 3aIUTE U COXPAHEHUIO
KOH()UIEHIINAIbHOCTH MEPCOHAIbHBIX JaHHBIX;

- HaJIM4ue HEOOXOAMMBIX YCIOBUH B MOMEMICHUAX A pabOThl ¢ JOKYMEHTaMH,
coiepKallliMU IepCOHAJIbHbIE JaHHbIC U 0a3aMU JTaHHBIX;

- OpraHu3anusl HaJJIeKallero MOpsAAKa YHUUYTOKEHUS HOCHUTENEH, CoIep Kallux
NIEPCOHAJIbHBIE TaHHBIE PA0OTHHUKOB;

- CBOCBPEMEHHOE BBHISIBJICHUE HAPYIICHU TPEOOBAHMIA Pa3peIINTEIbHON CUCTEMBI
nocTyna padOTHUKAaMU K ONIPEIETIEHHBIM CBEICHUSM;

- BOCIIUTATENIbHAsl M  pa3bsCHUTENbHAs pabora €  COTPYAHUKAMH 11O
MPEeNYyNPEKICHUI0 HAPYIIEHUS] HOPM 3aKOHOMATENBCTBA O MEPCOHATIBHBIX JAaHHBIX MU
paboTe ¢ HUMH, 00yUYEHHE;

- cOOJIIOZIEHUE TIOpsAJIKA IPUEMA, KOHTPOJIb AESATENbHOCTH ITOCETUTENEH AETCKOIO
caja;



- MPUMEHEHNE TEXHUYECKUX CPEICTB OXPAaHbI, UCIIOIb30BAHNE CUTHAIN3AIIHH.

Jlema, comeprkamue IMEepCOHANbHBIC TaHHBIE PAOOTHUKOB, MOTYT BBIJABaThCS Ha
paboune MecTa TOJBKO 3aBEAYIONIEH IETCKUM CaJIoM, TTIaBHOMY OyXTanTepy, CeKpeTapro
U CTapIieMy BOCITUTATEIO.

2.8.3. B memsx ycTpaHeHMs HapylUICHUW 3aKOHOJATEIbCTBA, JOMYIICHHBIX MpHU
00paboTKe TMEepCOHANBHBIX JAHHBIX, a TaKKe YyTOYHCHHS, OJOKUPOBAHUS U
YHUYTOXKEHUS NTEPCOHAIBHBIX TAHHBIX, ICTCKUH cajl 00s13aH:

1) npu ewiaenenuu HenpagomepHoi 006pPabOMKU NEPCOHANLHLIX OAHHBIX NpU
obpawenuu pabomuuka, e2o npeocmasumensi aUO0 NO 3anpocy pabomuHuxa (e2o
npedcmagumens) JaubO YNOIHOMOYEHHO20 Op2aHa NO 3awume npas cyovLeKmos
NEePCOHANbHBLIX ~ OAHHLIX, -  OCYLIeCTBHUTH  OJIOKMPOBAHHE  HEMPABOMEPHO
00pabarbIBaEMbIX TEPCOHATBHBIX JaHHBIX, OTHOCSIIMXCS K ATOMY paOOTHUKY, WU
obOecrieunTh UX OyokUpoBaHME (eciim  00paboTKa MEepPCOHAIBHBIX  JAHHBIX
OCYIIECTBIISACTCSA JIPYTHUM JIMIIOM, JIEHCTBYIOIIMM TIO MOPYYCHHUIO IIIKOJIBI) C MOMEHTA
TaKOT0 OOPAIICHUS WU TIOJYyYCHHUs YKa3aHHOTO 3ampoca Ha IMepro;] IPOBEPKH.

2) 6 cmyyae GvlAGNeHUs HENPABOMEPHOU 00pabOmMKU NepCOHANbHLIX OAHHUIX,
0CYyWecmeniemMou 0emcKuUM cadoM Ul JUYOM, 0euUcCmayiouwum no nopy4eHuro 0encKo2o
cada, - B CPOK, HE TIPEBBIMAIINNA 3 (TpeX) padoYMX JHEH C JaThl STOTO BBISBICHHUS,
NMpeKpPaTHTh HEIPABOMEPHYIO O0paOOTKY IEPCOHANIBHBIX JaHHBIX WU OOCCICYHTH
NPEKpallCcHHe  HEMpPaBOMEPHOW  OOpaOOTKM  TEPCOHAJIBHBIX  JIAHHBIX  JIUIIOM,
JICHCTBYIOIIMM 0 TOPYYEHHUIO JETCKOTO caxa. B chmydae ecnu  00ecTeuuTh
IPaBOMEPHOCTh O00pa0OTKM TEPCOHAJIBHBIX JIaHHBIX HEBO3MOXKHO, B CpPOK, HeE
npesbimatonuii 10 (mecsitu) pabounx JHEH C JaThl BBISBICHHS HEMPABOMEPHOM
00pabOTKH TEPCOHANBHBIX JAHHBIX, YHUUYTOKUTH TaKHE IMEPCOHAJIbHBIC NAHHBIC WU
o0ecreynTh UX YHUUTOKEHHUE.

3) 06 ycmpanenuu 0OnyujeHHvIX HapyueHUut Ui 00 YHUUMONCeHUU NePCOHANbHBIX
OaHHbIX - YBEAOMHUTb PAaOOTHHKA WJIU €ro MPEJICTABUTENS, a B ClIy4yae, eCJIii oOpalieHne
pabOTHUKA WK €r0 MPEACTaBUTENS, JIMOO 3allpOC YIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa Mo 3aIuTe
IpaB CyObEKTOB MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX ObLINA HAIMIPABJICHB! YIIOTHOMOUYEHHBIM OPTraHOM
IO 3aIHUTE MPaB CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, TAKXKE YKa3aHHBIN Opra.

4) 6 cnyuae 6vlsAGNEHUS HEMOYHBIX NEPCOHANbHLIX OAHHLIX NpU 0bpaujeHuuU
pabomHuka uau e2o0 npeocmasumens JaUOO NO UX 3ANPOCYy UMY NO  3ANPOCY
VNOJTHOMOYEHHO20 Op2aHd Nno 3awjume npag cyObeKmos NepPCcoOHAbHbIX OAHHbIX -
OCyIIeCTBUTH OJIOKHPOBAHME TICPCOHANBHBIX JaHHBIX, OTHOCAIIUXCA K DJTOMY
paboTHUKY, WM obOecrneunTh WX OJokupoBaHue (ecnu o00paboTKa TMEePCOHATBHBIX
JAHHBIX OCYIIECTBISICTCS IPYTUM JUIIOM, JCHCTBYIOIIUM IO TIOPYYEHHUIO JIETCKOTO
cajia) C MOMEHTa TaKoro OOpaIieHUs] WM TOJyYeHUs YKa3aHHOTO 3alpoca Ha MEepUuo/y
MPOBEPKH, €CIi OJOKMPOBAHHWE TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX HE HapylIlaeT MpaBa U
3aKOHHBIC HHTEPECH PAOOTHUKA WIIH TPETHUX JIHII.

5) 6 cmyuae noomeepoicoenus pakma HEMOYHOCMU NEPCOHANLHBIX OAHHBIX
0emcKull cad Ha OCHOBAHUU CBe0eHUll, NPeOCMAaBleHHbIX PAOOMHUKOM UIU €20
npeocmasumenem JaUO0 YNOIHOMOYEHHLIM OpP2AHOM NO 3awjume npas cyObeKkmos
NEPCOHANbHLIX ~ OAHHbLIX, UAU UHbIX HEOOXO0OUMbIX OOKYMEHMOE, - YTOYHHTh
MepcoHaJbHbIE JaHHble 7100 o0ecneuuTh WX yTOyHEeHHE (eciaum o00paboTka
MEPCOHANBHBIX  JAHHBIX OCYIIECTBIACTCS JAPYTAM  JIUIOM, JEHCTBYIOIIMM  TIO
MOPYYEHHUIO IIKOJIbI) B TeUeHue 7 (ceMu) pabouux AHEH CO JHS MPEACTABICHUS TaKUX
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CBEIICHUH M CHITH OJJOKUPOBAHUE MTEPCOHABHBIX JTAHHBIX.

6) 6 cayuae om3sviea pabomuukom coenacusi Ha 06pabomKy e20 NepPcoOHATbHbIX
OaHHbIX - TPEKPATHTh UX O00paboTKy Wik o0ecne4yuTh MNpeKpalleHne TaKou
00paboTku (ecau 00pabOTKa MEPCOHANBHBIX JAHHBIX OCYILECTBIAECTCS APYTUM JHUIIOM,
JEHCTBYIOIUM TI0 TIOPYYCHHIO IIKOJIBI) U B CIy4ae, €CIU COXpaHCHWE MEePCOHATBHBIX
JaHHBIX Oonee He TpeOyeTrcs I Iened 0O0paOOTKM TEPCOHATBHBIX JIaHHBIX,
YHHYTOKHUTh TICPCOHAJILHBIC JIAHHBIC WM O0eCNeYduTh WX YHUUYTOKeHHe (eciin
00paboTKa MepCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIICCTBISETCS IPYTUM JIUIIOM, JCHCTBYIOIIAM TI0
MMOPYYCHHIO IIKOJIBI) B CPOK, HE MPEBBIMIAOIINNA TPUAIATH JTHEH C IaThl MOCTYIUICHHSI
YKa3aHHOTO OT3bIBa, eciu UHOe He NpedyCMOMpPEeHO 002080pPOM, CTOPOHON KOTOPOroO,
BBITOIONIPHOOPETATENIEM I TOPYYUTEIEM I0 KOTOPOMY SIBISICTCS PAOOTHHK, WHBIM
COTVIAIIICHUEM MEXKIY JETCKUM CaJIoM W PaOOTHUKOM, JINOO €CIM JCTCKHHA caja He
BIIPaBE OCYIIECTBIATH 00padOTKYy NMEPCOHANBHBIX JaHHBIX 03 cormacus paOOTHHKA Ha
OCHOBAHHMSIX, TPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIBCTBOM.

2.9.1lomemieHusi, mNpeAHA3HAYeHHbIe ISl XpaHeHuss HM  padorel ¢
NMEePCOHATbHBIMU TaHHBIMH.

2.9.1. TlepcoHanbHble JaHHBIE PAOOTHUKOB XPAHATCS B TOMEIIEHUSX OTJICINIOB,
COMJIACHO TIEPEYHI0O MeECT O00pabOTKM (XpaHEHHWs) MaTepPHAIbHBIX HOCHTEIICH,
COJICPIKaIMX TICPCOHAIBHBIC JIAHHBIC, YTBEPIKIaeMOMY 3aBEIYIOIICH JTETCKUM cajioM. B
IEJISIX  BBITIOJTHEHUST CBOUX CIY)KEOHBIX OO0S3aHHOCTEH IEepPCOHAIbHBIC JIaHHBIC
paOOTHUKOB MOTYT OBITH IOJIY4eHBI PAOOTHUKAMM JICTCKOTO Cajia, IPOXOIUTH
nanbpHeiyo o0paboTKy B COOTBETCTBYIOIIMX —OTIEJIaX COINIaCHO IIpaBUJIaM
HacTosero [1omokeHus ¥ MHBIM JIOKAJIbHBIM aKTaM JIETCKOTO cajia.

2.9.2. Tlomemenusi, B KOTOPBIX BeJeTCsd 0OpabOTKa MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX
pabOTHUKOB, JOJKHBI MCKIFOYATh BO3MOXKHOCTh OECKOHTPOJIBHOTO MPOHUKHOBEHHS B
HUX TTOCTOPOHHUX JIUI] U TAPAHTHUPOBATH COXPAHHOCTH HAXOJIAIIUXCS B HUX HOCUTENIEH,
coliepKallluX MepCOHATbHBIC JaHHBIE.

2.9.3. TlomemieHus, B KOTOPBIX 0OpaOaTHIBAIOTCA IEPCOHAIbHBIC JIaHHBIC
pabOTHUKOB, B paboyee BpeMsi TMPH OTCYTCTBHHM B HUX PaOOTHHUKOB JIOJKHBI OBITH
3aKPBITHI.

2.9.4. Jlng XpaHeHUs] HOCUTENCH, COIEpIKaIIUX MEPCOHAJIbHBIC  JITAHHBIC
pabOTHUKOB, TTOMEIIEHHUSI 00ECTIEUNBAIOTCSI HEOOXOJUMBIM KOJUYECTBOM 3aMMPAEMBbIX
ceidos, mkados, TyMO.

2.9.5. PemoHT, yOOpKa 1 J100BIC IPyTHE XO3SIHCTBEHHBIE pa0OTHl B TOMEIIEHUSX, B
KOTOpBIX BeAeTcs 00paboTKa MEepPCOHANBHBIX MAaHHBIX, B T.4. XpaHCHHE HOCHUTEIICH,
collepKallluX TEepPCOHANbHBIC JaHHBIE PAOOTHUKOB, MPOHW3BOISTCS B TPHUCYTCTBUH
pabOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 32 JJAHHBIC TTIOMEIICHHS.

3. O0s13aHHOCTH pa0OTHUKA

PaGoTrHuk 00s13aH:

3.1. IlepenaBath pabOTOAATEINIO WU €TI0 MPEICTABUTENI0 KOMILUIEKC JOCTOBEPHBIX,
JOKYMEHTUPOBAHHBIX MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX, COCTaB KOTOPBIX YCTAHOBIEH Tpya0BbIM
konekcoM Poccuiickoit denepanun M HHBIM 3aKOHOJATEIBCTBOM, PETYIHUPYIOIIUM
TPYAOBBIE IPABOOTHOIIEHUS.

3.2. CBOEBpEMEHHO, B pa3yMHbIN CPOK, HE MPEBBIMIAIOMINN 5 pabounX JTHEH, TUYHO
nub0 uepe3 CBOEro IMpeACTaBUTENS COo0OO0IIarh paOOTHUKY, OTBETCTBEHHOMY 3a
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00paboTKy MEpCOHANBHBIX JaHHBIX B JIETCKOM Cajay JIMOO CHeuHaIucTy Mo Kajapam o0
W3MEHEHUH CBOUX TIEPCOHANBHBIX MJAHHBIX H TPEACTABUTH MOATBEPKAAIOIINE
JTOKYMEHTBI.
3.3. Cobmronate TpeOOBaHUS 3aKOHOIATENBCTBA O IEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX.
4. IIpaBa padoTHHKAa

4.1. B uensix oOecrneyeHus: 3allUThl MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, OOpAIllalOIIUXCS B
JIETCKOM cajly paOOTHUKHU UMEIOT MPABO HA:

e nonHyw wuHopmanui 00 HUX TEpPCOHATBHBIX JAaHHBIX U O0pabOTKE ITUX
JTAHHBIX;

e CBOOOMHBINA OECIIaTHBIM JOCTYN K CBOMM TMEPCOHAIBHBIM JAaHHBIM, BKIJIFOUAs
npaBO Ha TONYyYCHHE KOMUM JII0OOW 3amucu, cofepikaliedl MepCoHaIbHBIC TaHHbBIC
paboOTHHKA, 32 UCKITIOYECHUEM CIIy4aeB, MPEAYCMOTPEHHBIX (eiepaabHbIM 3aKOHOM;

® ONpE/ACIICHUE CBOUX TMPEJICTaBUTENIEH Ui 3alllUThl CBOMX MEPCOHATBHBIX
JTaHHBIX;

® JOCTYl K OTHOCSIIMMCS K HHUM MEAWIMHCKUM JIaHHBIM C TIOMOIIBIO
MEUIIMHCKOTO CIIeIAINCTa M0 UX BBIOODY;

e TpeboBaHME OO0 WCKIIOYECHUU WJIM HCIPABICHUM HEBEPHBIX WJIM HETOJIHBIX
NEePCOHAIBHBIX JIAHHBIX, & TAKXKE JaHHBIX, 00paOOTaHHBIX C HAPYIICHHEM TPeOOBaHUM
Hactosiniero Konmekca mnu umHoro QenepanbHoro 3akona. IIpu oTkaze aerckoro cana
UCKIIFOUUTh WM HWCIPABUTh TEPCOHAIBHBIE JaHHbIE pPaOOTHUKA OH HWMEET IPaBO
3asiBUTh B TMCbMEHHOM (opMe O CBOEM HECOmIacuh C COOTBETCTBYIOLIUM
o0ocHOBaHMEM Takoro Hecornacus. [lepcoHanbHbIEe aHHBIE OIIEHOYHOIO XapakTepa
pabOTHUK WMeEEeT MpaBO JOMOJHUTH 3afBIICHUEM, BBIPAKAIOIIUM €ro COOCTBEHHYIO
TOYKY 3PEHHUS;

e TpeboBaHHEe 00 M3BEUIEHUH paboTojaresieM BCEX JIMIl, KOTOPhIM paHee ObLIn
COOOIIIEHBl HEBEPHBIC WJIM HEMOJHBIC TEepCOHAJIbHBIC JaHHBIE PabOTHHKA, 000 Bcex
IIPOM3BEICHHBIX B HUX UCKITIOUEHUSX, UCTIPABICHUSAX WA TOTIOJTHEHUSX;

e o0OXaJlOBaHHWE NEUCTBUS WIH Oe3leiicTBHE paboTodaTeNisi B YIOJIHOMOUYCHHBIN
opraH MO 3alldTe TMpaB CyOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX MaHHBIX ((emepanbHBIA Opran
UCTIOTHUTEIHHOM BJIACTH, OCYIIECTBISIOMUNA (YHKIIMU IO KOHTPOJI U HAA30py B
cthepe cBsi3u, WHGOOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH M MAacCOBBIX KOMMYHHKAIIMI) WU B
CyneOHOM MOPSIIKE;

® 3aIUTy CBOMX MpPaB M 3aKOHHBIX WHTEPECOB, B TOM YKCIIE Ha BO3MEIICHUE
YOBITKOB ¥ (MJIM) KOMIICHCAIIMIO MOPAJIBHOTO Bpefia B CyneOHOM TMOPSIKE.

4.2. CmeaeHuss O TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX JOJDKHBI OBITH MPEIOCTABICHBI
pabOTHUKY NETCKOTO caaa B JOCTymHOW (opMme, U B HHX HE JOJKHBI COJEPIKATHCA
MEePCOHANIbHBIC JaHHBIC, OTHOCSIIMECS K JPYyrMM paOOTHUKaM, 32 HCKITFOUYECHUEM
CJIy4aeB, €CJIM UMEIOTCSI 3aKOHHBIE OCHOBAHMUS JIJISI PACKPBITUS TAKUX JAHHBIX.

4.3. JlocTym K CBOMM TIEPCOHATBHBIM JIAHHBIM TPEOCTABISIETCS PaOOTHUKY WIIH
€ro 3aKOHHOMY TPEJCTABUTENIO JETCKAM CaJ0M TIpH OOpalieHuH OO0 MPU MOTyICHUN
OT JI000TO M3 HUX COOTBETCTBYIONIErO 3ampoca. 3ampoc JOJDKEH COoAepkKaTh HOMEp
OCHOBHOTO  JIOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOMIETO JIMYHOCTh pAa0OTHHKA WM  €ro
MIPEICTABUTENS, CBEACHHUS O JIaTe BBIJAUYM YKa3aHHOTO JOKYMEHTa W BBIJABIIEM €ro
opraHe, CBEIICHHUS, MOATBEPXKIAOIINE y9acTHEe PAOOTHUKA B OTHOIICHHUSIX CO IITKOJION
(HOoMep noroBopa, JaTa 3aKJIIOYEHHUsl JI0rOBOpa, YCJIOBHOE CJIOBECHOE 00O3HAYeHUE U
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(1) wuHBIE CBeIeHUs, JHOO CBENEHMsS, MHBIM OO0pa3oM MOATBEpkAaronue (axt
00pabOTKM TEPCOHATBHBIX JIaHHBIX JETCKUM CaJioM, MOJAMNUCH PAaOOTHUKA WU €ro
MPEICTaBUTENS ). 3alIPpOC MOXKET OBITh HallpaBieH B (JOPME AIIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA U
MOAITMCAH IEKTPOHHOM MOMANMCHI0 B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIILCTBOM Poccuiickom
Denepauuu.

4.4. TlpaBo pabOTHHKA Ha JOCTYN K €ro MEPCOHAJIbHBIM JIaHHBIM MOXET OBITh
OrpaHUYEHO B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIHLCTBOM.

4.5. JleTckuii caj BOpaBe NOPYYUTh OOPAaOOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX IPYrOMY
JUIy C comiacus pabOTHHKA, €CIM MHOE HE MPEIyCMOTPEHO 3aKOHOAATEIbCTBOM, Ha
OCHOBAHMM 3aKJIIOYA€MOT0 C 3TUM JIMIOM J0roBopa (koHTpakra). IIpm 3TOM muIo,
ocyulecTistonee 00padoTKy MEepCOHAIBHBIX JAAHHBIX MO MOPYYEHHUIO JIETCKOTO caja,
00s13aHO COOMIONATh NPUHLMIBI W MpaBuiia OOpaOOTKM MEpPCOHANbHBIX JIaHHBIX,
IPeyCMOTPEHHBIE 3aKOHOIATEIBCTBOM.

4.6. JIuno, ocyuiecTBisdoniee o0padoTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MO MOPYYEHUIO
JETCKOro caja, He 00sg3aHO IMOoJlydyaTh coriacue pabOoTHHKAa Ha 0O0pabOTKy ero
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX.

4.7. Kareropuuecku 3ampeliaercs OTBeYaTb Ha BOIPOCHI, CBA3AHHBIE C Mepeaayuei
nepcoHaabHON HHGOpMaIuu 1o Teiedony M dakcy.

4.8. T1o BO3BMOXHOCTH MEPCOHANbHBIEC JAHHBIE 00E3TUYNBAIOTCS.

5. JocTtyn u HCNIOIB30BaAHUE MEPCOHATBHBIX JAHHBIX PA00THUKA

5.1. TlpaBo pocTyma K TI€pCOHATBHBIM JAaHHBIM pa0OTHHKA HMMEIT JIHUIIA,
3aHUMAIOIINE COOTBETCTBYIOIIUE JOJDKHOCTH coracHo «llepedHro moimKHOCTEH,
JOCTYIT ~KOTOPBIX K TIEPCOHAIBHBIM JaHHBIM HEOOXOIMM JJIi  BBITIOJIHEHUS
JOJDKHOCTHBIX  (TPYIOBBIX) OOSsI3aHHOCTEH», a Takke pabOTHHUK - CYOBEKT
NIEPCOHAIBHBIX JJAHHBIX - K CBOUM JIAaHHBIM.

5.2. PaboTHUKHM neTcKoro caja oOpabaThIBalOT IEPCOHAIbHBIC JaHHBIE JPYTUX
PaOOTHHKOB TOJIBKO B TOM OOBEME, KOTOPBhI HEOOXOAMM UM JUIsl BBITIOJHEHUS CBOMX
JOJDKHOCTHBIX (TPYIOBBIX) 00s3aHHOCTEH.

5.3. Jlomyck K TEPCOHAIBHBIM JaHHBIM BHE OpraHU3alMd MOTYT HMMETh
roCylnapCTBEHHbBIC " HETOCY/IapCTBEHHBIC CTPYKTYpPBhI: HAJIOTOBBIE
WHCTIEKIIMN; TPAaBOOXPAHUTEIbHBIC OPTraHbl; OpTraHbl CTATUCTUKHU; CTPaXOBbI€ ar€HTCTBA;
BOCHKOMAThI; OpraHbl COIIMAJILHOTO CTpaxoBaHUs, TICHCUOHHEBIC b oH/IBI,
MYHHUITUTIAJIbHBIE OPTaHbl; HHBIE OPraHbl, B COOTBETCTBUH C 3aKOHO/IATEIHLCTBOM.

5.4. Han3opHO - KOHTPOJIBHBIC OpraHbl HMMEIOT JOCTYIl K HH(pOpPMAIWH,
coziepKaIei mepcoHaabHbIC JaHHBIC, TOJIBKO B cpepe cBOCH KOMIICTCHITHH.

5.5. CTopoHHHME OpraHU3aIMh MOTYT MOJYYUTh JTOCTYN K MEPCOHATLHBIM JaHHBIM
pabOTHHKA TOJBKO B CJydae €ro MUCbMEHHOTO pa3penieHus JMOO Ha OCHOBaHUHU
3aKOHOIATEIIHLCTRA.

5.6. Uudopmanust 06 yBOJIGHHOM paOOTHHUKE MOXKET OBITh IPEIOCTABICHA TOJIBKO
Ha OCHOBaHHWHM IMHCHMEHHOTO 3ampoca Ha OJaHKe OpraHu3alldd, ¢ MPUI0KESHUEM KOITHH
HaJJIeKalle 3aBEPeHHOIO coriacus ObIBIIEro paboTHHKA MO0 MPEIoCTaBICHUEM
opurvHajga, a Takke O0e3 Takoro comlacusg B Cly4yasX, MOPeayCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATSIIECTBOM.

5.7. IlepcoHanbHble  JaHHbIE  paOOTHUKA  MOTYT  OBITh  MPEIOCTABIICHbI
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POICTBEHHUKAM WJIM WICHAM €r0 CEMbH TOJBKO C MHUCHBMEHHOTO pPa3pelIeHUs CaMOro
paboTHHKa 100 0€3 TAKOTO COMIacusi HA OCHOBAaHUM 3aKOHO/IaTEIhCTBRA.

6. CryxeOHbIe pacciegoBaHudA 10 (pakTam pasriialieHUusi NEPCOHATbHBIX
JAHHBIX, YTEPH HOCHUTeJIsI(eil), comep:Kkalero(nx) nepcoHajbHble JaHHbIE U HHBIX
HAPYLICHHH PeKUMAa KOHPHACHIHAIBHOCTH

Co3oanue Komuccuu

6.1. Pa3rnamenueM nepcoHaNbHBIX JAHHBIX PaOOTHUKOB SIBJIAETCS NpElaHue HUX
orjacke paOOTHHUKOM, KOTOPOMY O3TH CBEACHUS ObUIM JOBEpPEHbI sl pabOThl, B
pE3yNIbTaTe YEro OHU CTAJIM U3BECTHBI TPETHUM JIMIIAM.

6.2.YTepeit  HocuTensi(ei),  comepkamiero(Mx) — IMepPCOHAJbHBIE  JAHHBIE
paboTHUKA(OB), SBISIETCS BBIXOA HoOcHTeNsi(e) w3 BhnageHus paboTHUKA(OB),
KOTOpOMY(bIM) OHM ObUIM JIOBEpPEHBI JIJIsi pabOThl, B Pe3yJIbTaTe YEro OHU CTaJIM JIOO
MOTJIM CTaTh U3BECTHBI TPETHUM JIUIAM.

6.3.3a pasriaiieHue nepcoHaNIbHBIX JaHHBIX pa0OTHUKA(OB), yTepro Hocutensi(ei),
collepKallluX TEePCOHAJbHbIE JaHHbIE PA0OTHHKA(OB), a TAKXKE 3a WMHBIE HAPYIICHUS
pexxrMa KOHPUACHIIMAIBHOCTA BUHOBHBIC JIMIIA TPUBJICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOJIaTEIHCTBOM.

6.4.1lo ¢akty pasrinameHuss NEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX pabOTHUKA(OB), yTepHu
HocuTens(eit), comepxkaniero(nx) nMepcoHalibHbIe JaHHbIE PaObOTHUKA(OB), TPOBOIUTCS
ciry’keOHOe paccieloBaHHE U PO3BICK HOCUTEIsI(€il), copepskaniero(nx) MnepcoHaIbHbIE
JIaHHbIe pabOTHHUKA(OB), a TakXKe MPUHUMAIOTCS MEphI MO JIOKATU3alUKA BO3MOXKHOTO
yiepoa.

6.5. Jlyig mpoBeieHus CIIy>KeOHOTr0 pacclieIoBaHus 3aBeyIOIas IETCKUM CaJloM B
TOT K€ JeHb, KOrjJa oOHapyXeH (akT pasrialieHuss TMePCOHANbHBIX JJTaHHBIX
paboTHMKA(0OB), yTepu HoOcUTeNsA(ei), coaepskamero(ux) TMepCOHANBHBIC JTaHHBIC
paboTHUKa(OB), TPHUKA30M Ha3HA4aeT KOMHCCHUIO U3 KOMIETEHTHBIX UM HE
3aMHTEPECOBAHHBIX B HCXOJIE paccieloBaHMs PaOOTHUKOB, HE MEHee 3-X YeIOBEK,
UMEIOIUX JIOMYCK K TI€PCOHAJIBHBIM JIaHHBIM paOoTHHKOB. I[lpu HeobxoammocTH
yKa3aHHbIe pPAOOTHUKU OCBOOOXKIAIOTCS OT UCIHOJHEHUS CBOUX JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTE Ha BpeMs MPOBEJACHHUS CIIYKEOHOTO paccieI0BaHuUsl.

C nmpuka3oM O CO3/1aHUU KOMHUCCHUU HEOOXOJUMO O3HAKOMHUTH MO POCIHCH BCEX
BKJIFOYCHHBIX B HE€ PaOOTHUKOB.

6.6. Komuccus o BeieHHUIO CIIykeOHOTO paccieioBaHus 00s13aHa:

-~ YCTAaHOBUTH  OOCTOSITENBCTBA  pAa3rJAlllEeHUs]  MEPCOHATBHBIX  JaHHBIX
pabotHuKka(oB) U (WIK) yrepu HocuTensi(ei), coaepxaiiero(nx) NepcoHalIbHbIEC TaHHBIE
(BpeMsi, MecTo, ciocod u 1Ip.);

— TPOBECTU OOCIEJOBAHHWE MECT BO3MOXKHOIO HAXOXKJICHHS YTPaueHHOTO(bIX)
HocuTensi(el), coaeprkaiero(ux) nepcoHanbHble JaHHbIE paOOTHUKA(OB);

— ONpENEeNUTh aKTyallbHOCTh YTpaueHHOH (pasrianieHHoi) uHdopManmu;

— BECTU  PO3BICK  YTEPSHHOTO(BIX) HocuTesi(eil), coJieprKaero(ux)
MepCOHaIbHBIE TaHHBIC;
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- YCTAQaHOBUTH JIMI, BUHOBHBIX B pasrjalicHUH TEPCOHATBHBIX JIaHHBIX
paboTtHuKa(oB), yrepe Hocutensi(ei), coaepxkamiero(Mx) IMepCoOHAIbHbIE TaHHBIC
paboTHUKAa(OB);

- YCTaHOBUTb TMPUYUHBI U  YCJOBHUSA, CHOCOOCTBYIOIIHME  pPAa3rallIeHUIO
MEePCOHAIBHBIX JAaHHBIX paOOTHHKA(OB) W/UIK yTepe HocuTensi(ei), comepkaiero(ux)
NepcoHalbHblE JaHHbIE pPaOOTHHUKA(OB) U BBIPA0OTaTh PEKOMEHIAIMH IO HX
YCTPaHEHUIO;

- ompenenuThb yuiepo.

6.7. Ilpu mpoBeAeHUU CIYKEOHOTO paccieAOBaHUS UWICHBI KOMHCCHUU HMEIOT
MpaBo:

— TPOBOJUTH OCMOTpP TOMENIEHUM, XPaHWIHII, CTOJIOB, IIKa(oOB, B KOTOPHIX
MOTYT  HaXOJIUTbCS  HOCUTENb(M), cojepxanui(ue) TmepcoHalbHbIE JIaHHBIC
paboTHUKA(OB);

- TIPOBEPSITh JOKYMEHTAIIUIO, )KypHAJIbI yUeTa U JIela;

- 3arpeboBaTh OOBSICHEHUS OT MOJO3PEBAEMBIX B MPOCTYIKE COTPYIHUKOB, a
IIPU OTKa3€ B UX MPEJICTABICHUU COCTABUTH COOTBETCTBYIOIINM aKT;

- OmpamuBaTh COTPYJHHUKOB JIETCKOTO cajaa, JOMYCTHUBIIMX pa3TJIalllCeHHUE
NEePCOHANBHBIX  JIAHHBIX pabOTHUKA(OB), yTEpH HOCUTENsA(eH), coaepkKaiiux
NEepPCOHANBHBIC JIaHHBIC PAOOTHHKA(OB), a TaKXKE JAPYIHMX COTPYIHHUKOB, MOTYIIHMX
OKa3aTh COJICHICTBUE B YCTAHOBJICHUU OOCTOSITENIHCTB pasrjalleHus MepCOHATbHBIX
JAHHBIX pa0OoTHUKA(OB), yTepw HocuTess(el), coaepkamero(ux) MNepPCOHAIbHBIC
JaHHbIe paOOTHUKA(OB), U TIOJYYaTh OT HUX MUCbMEHHbIE O0BICHEHHUS.

6.8. CinyxeOHOoe paccieZJoBaHHE JIOJDKHO MPOBOAMTHCS B MPEACIBbHO KOPOTKHIA
cpok (He 6oJiee Hemenu co AHS 0OHapyKeHUs (GaKTa pas3rialleHus/yTepn).

6.9.B ciydae, ecnu yrepsiHHBIA(bIE) HOCUTENH(H), coliepxKaluii(rue) nepcoHaabHbIC
JIaHHbIe PAOOTHUKOB HE OOHapyxXeH(bl), MCUEpPIIaHbl BCE BO3MOXKHBIE MEPHI PO3BICKA,
BBISICHEHBI OOCTOSITEILCTBA YTEPU U yCTAHOBICHBI BHHOBHBIE B 3TOM JIMIA, PO3BICK
MOKET OBITh MPEKPAIIICH.

Odhopmnenue pezyromamoe pabomuot Komuccuu

6.10. Pe3ynpTaThl pabOThl KOMUCCHUHU OTPAYKAIOTCA B COOTBETCTBYIOIIEM aKTe.

6.11. ITo oxoHYaHUHU CITY’)KEOHOTO paccieI0BaHus KOMHUCCHS 00s13aHa MPEICTABUTh
Ha pacCMOTPEHUE 3aBEYIOLIEH IETCKUM CaJIOM CIIEYIOUIUE JOKYMEHTHI:

- aKT, COAepIKaIInil pe3yabTaThl IPOBEACHHOTO CITY>KEOHOTO pacciieIOBaHuUs;

- MUCbMEHHbIE 00BSICHEHHUSI JIUL], KOTOPBIX OMpPAalINBaIN YiIEHbl KOMUCCHH;

- IpyTUe TOKYMEHTHI, HIMEIOIINE OTHOIICHUE K CITYKEOHOMY pacclieJOBaHUIO.

B akTe D0IDKHO OBITH OTpPaXKEHO:

- ¢daMuIuu 1 TOHKHOCTH BCEX YICHOB KOMHUCCHU;
J1aTa, MECTO U TOUHOE BpEMsI COCTaBJICHUS aKTa;

— OCHOBAaHHUE U BpeMsl IPOBECHUS pacciie/IOBaHNUS;

— CBEJICHMS O MPOoJeIaHHOH padoTe;

- BpeMs, MECTO M OOCTOATENbCTBA pa3rjallleHusi  MEPCOHANBHBIX JaHHBIX
paboTHUKA(OB) U/WIIK yTEepU HOCUTENsI(ei), cofepkailero(ux) MnepcoHaabHbIC TaHHBIC;
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- NPUYMHBI W YCJIOBUS COBEPIICHUS pa3IyalleHUusT MEePCOHATBHBIX JaHHBIX
paboTHHKA(OB) W/WIM yTepu HOcuTeNsi(eil), comepxaniero(Mx) nepcoHaabHbIC JTaHHBIC
paboTHHKa(OB);

— BUHOBHBIX JIUI] U CTENIEHb UX BUHBI,

- pa3Mep NPUYUHEHHOT0 yIiepoa 1 MpeasioKEHHUs M0 €r0 BO3MEIICHUIO;

- TpeasiaraeMble Mepbl HakazaHusi (YYUThIBas JUYHBIE U JEJOBBIE KadecTBa
BUHOBHBIX JIUI1) WU JaJbHEHIITUE JEeHCTBUS.

Kpome Toro, B akTe MOTYT coJiepKaThCsl U IPyrue CBeACHUs (HAMp., IPeII0KeHUs
o MepaMm, KOTOpble HEOOXOJUMO TMPUHATH MJId TOMCKAa JOKYMEHTa WU s
HEJIOMYIICHUS TOJI0OHBIX HAPYIICHUH B JaJIbHEUIIEM).

6.12. AKT moamuceIBaeTcs BCeEMH wWwieHaMH KoMuccur. C HUM HEOOXOIUMO
03HAKOMUTH COTPYIHHKA(OB), BUHOBHOT'O(BIX) B Pa3IJIAICHUHU MEPCOHATBHBIX JaHHBIX
u/unu yrepe Hocutensi(ei), coaepkaiiero(nx) mepcoHalbHbIE JaHHbIC, O] POCTUChH. B
Clly4ae ero oTka3a Wi YKJIOHEHHUs OT O3HAKOMJICHUSI COCTaBISIETCS COOTBETCTBYIOLIUNA
aKT.

6.13. Ilo pesynbratam pabOThl KOMUCCHH 3aBEIyIOIIAs IETCKUM CaJIOM MPUHUMAET
MEphl 1O MHUHUMH3AIMU TOCIEACTBUN  pas3rialleHus] TEePCOHAIBHBIX JTaHHBIX
paboTHUKA(0OB), yTepHu HOCUTEIsI(€i), costeprKaniero(ux) NepcoHAIbHBIC JTaHHBIC.

7. OTBETCTBEHHOCTH 32 HAPYIIeHHE MPABUJI 00Pa00TKH U 3aIUTHI MEPCOHATBHBIX
HAHHBIX

7.1.1Opunuyeckue u  (U3MYECKHE JHIA, OCYIIECTBISIONINE  00paboOTKy
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TaKXKe OMpeNelsolue IENH W Ccoaep)KaHue o0paboTku
NEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, BJIaJCIONIMe HH(OpMaIMel O TpaxkaaHax, MOIyYarollue H
UCIIOJIB3YIOLIME €€, HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATEJIHLCTBOM
Poccuiickoii denepanuu 3a HapylIeHHE PEKUMa 3allUThl, OOpabOTKH W TOpPSAKa
UCIIONIb30BaHUS ATOW MHPOpMAIUH.

7.2.0043aTeNbHBIM ~ YCTIOBUEM ~ OOECTEUeHUs]  BBICOKOM  HANIEKHOCTH U
b (PEeKTUBHOCTH (PYHKIITMOHHPOBAHUSA CHUCTEMbI 3alIUThl TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
ABISICTCS JINYHAS OTBETCTBEHHOCTh  Ka)XXJOTO, OCYIIECTBISIIONIETO 00paboTKy
MIEPCOHAJBHBIX JTaHHBIX.

7.3. PykoBoguTenb, pa3peniaroniuii 10cTyn pabOTHHKA K JOKYMEHTY, COAepIKaIeMy
MEepPCOHANIbHBIE JTaHHBbIE PaOOTHUKA(OB), HECET MEPCOHANbHYI0O OTBETCTBEHHOCTH 3a
JAHHOE pa3pelICHUE.

7.4. Kaxnprii paOOTHHUK JIETCKOTO cajia, MOMydYalomuid i padoThl TOKYMEHT,
CONEpKAIIMN TEPCOHAJIBHBIE JaHHBIE, HECET IMEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 34
COXPaHHOCTh HOCUTENs(ei) 1 KOH(DHUIEHIINAIBHOCTD MOYYeHHON HH(OpMAIuu.

7.5. Jlua, BUHOBHBIE B HAPYIICHUU HOPM, PETYAUPYIOMIHUX MOTydeHue, 00paboTKy
M 3alIUTy [EePCOHAJBHBIX JAHHBIX PA0OTHUKA, MPUBICKAIOTCS K AUCHUIUIMHAPHOW U
MAaT€pUATBHON OTBETCTBEHHOCTH B NOPSJKE, YCTAHOBICHHOM TpYIOBBIM KOJEKCOM
Poccuiickoii @enepanuu 1 MHBIMU (peiepalibHBIMU 3aKOHAMU, a TaK)Ke MPUBIEKAIOTCS
K TpaXXJIaHCKO-NPABOBOW, AaJIMWUHHUCTPAaTUBHOW W YIOJOBHOM OTBETCTBEHHOCTH B
MOPsIAKE, YCTAHOBICHHOM (he/lepabHbIMU 3aKOHAMM.
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8. Ilopsinok mpoBeeHNs] BHYTPEHHEI0 KOHTPOJIA

8.1. BHyTpeHHUI KOHTPOJb COOTBETCTBUSI OOpabOTKU MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX B
JETCKOM CaJy JACUCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATENbCTBY U JIOKAJbHBIM HOPMATHBHBIM aKTaM
IIKOJIBI OCYHIECTBJISIETCS C LIEJbI0 M3Y4YEHUS W OLEHKH (PAKTUYECKOTO COCTOSHUS
oOecrieueHus 3alluThl NePCOHANbHBIX JAHHBIX, 3aKOHHOCTH 00pabOTKH MEepCOHATBHBIX
JAHHBIX, BBIABICHHUS HEJOCTATKOB M HApYUIEHUH, BBIPAOOTKH MPEAJIOKEHUMH,
HaIpaBJICHHBIX HA UX YCTPAHEHUE U MPEAOTBPAIICHHE.

8.2. KoHTponb 3a COOTBETCTBUEM OOpaOOTKM MPOBOJUTCS pa3 B JiBa Toja
OTBETCTBEHHBIM 32 OpraHU3alKi0 00pabOTKH MEPCOHANBHBIX JAHHBIX B JIETCKOM Caay
COrJIacHO IUJIaHy MPOBEJIEHUs BHYTpeHHEro KoHTpous. [lpu HeoOxoqumMocTH mpoBepka
MOKET TPOBOJUTHCS BHEIJIAHOBO KOMHUCCHEW, Ha3HAYaeMOW MPUKA30M 3aBelylollei
JETCKAM CaJIOM, 4WIEHbl KOTOPOH TakKe HMMEIOT JOMYCK K TMEePCOHAIBbHBIM JaHHBIM.
VYyacte B MpoBEpKEe HE JOJIKHO TMPUBOJIUTH K HEOOOCHOBAHHOW OCBEAOMIIEHHOCTH
NPOBEPSIOIINX B HH(OPMAIIH, COCTABIISAIONIEH NIepCOHATbHbIEC JAaHHBIE.

8.3.Ilo pe3ynpTaTaM NPOBEPKU COCTABISETCS aKT, YTBEPKAAEMbI 3aBEIyHOIICH
JETCKAM CaJioM, C OTPaXEHHEM B HEM COCTOSIHHS COOTBETCTBMSI INPaBUI 0OpabOTKH
NEPCOHATIBHBIX TAHHBIX 3aKOHOJATEIBCTBY B JIETCKOM Cajly, BBISIBIICHHBIX HEJOCTATKOB
Y HapyLIEHUU, TPEJI0KEHUN 110 UX YCTPAHEHUIO.

8.4. Ilpu BeIsIBIEHUU IpyOBIX HapyIIEHUH, KOTOPbIE BEAYT HJIM MOTYT NMPUBECTU K
pasrialieHui0 WM yTepe HOCUTENEH, CoAepX alluX MepCcoHalIbHbIe JaHHbIE (Harp.,
XpaHEHHe JOKYMEHTOB M BeJleHHE paldoT B YCJIOBHUSX, HE TapaHTHPYIOUIUX UX
COXPAaHHOCTb), OIPEACNAIOTCS OTBETCTBEHHbIE PAOOTHUKU U CPOKH YCTPaHEHMUS
yYKa3aHHbIX HAPYLIECHUM.

8.5. Ilocne ycTpaHeHHMs BceX HApYUIEHW NPOBOAUTCS MOBTOPHAs IMPOBEPKA C
COCTaBIJIEHHEM OTYETa O MPOEIaHHON padoTe.

9. 3aKkII0UYNTEIbHbBIC MOJI0KEHUA

9.1. Hacrosmee IlonokeHue BCTymaeT B CHJIy C MOMEHTa €ro YTBEPKIACHUS
3aBEAYIOIIEH JCTCKUM CajoM, SIBISIETCS OOS3aTeNbHBIM IS HCIOJHEHUS BCEMHU
pabOTHHKaMU JCTCKOTO Caja, HWMEIONIMMHU JIOMMYCK K TIEPCOHAJIBHBIM JIAHHBIM
pabOTHUKOB, U IEUCTBYET O€CCPOUHO, /IO 3aMEHBI €70 HOBBIM.

9.2. Bce uzmenenus B [lonoxkeHne BHOCATCA 3aBEAYIONIECH JIETCKUM CaJOM.

PaboTHukM JeTckoro mMcajaa JOJDKHBI OBITh — IOCTaBJICHBI B HM3BECTHOCTH O
BHOCHMBIX HM3MCHCHHSAX M JOMNOJHEHHMSIX 3a 5 AHEH 10 BCTYIUICHHS WX B CHILY
MTOCPEJCTBOM O3HAKOMJICHHS C HUMH BCEX COTPYIHHKOB.

9.3.Bce pabOTHMKH JETCKOrO cajaa JOMKHBI OBITh O3HAKOMJICHBI C HACTOSIIHAM
[TomoxeHnneM o pOCIHUCH.
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	оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных д...
	предоставление персональных данных работника - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
	уничтожение персональных данных работника - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители ...
	обезличивание персональных данных работника - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных (работнику);
	общедоступные персональные данные – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе;
	информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
	трансграничная передача персональных данных работника - передача персональных данных работника на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;
	автоматизированная обработка персональных данных работника - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
	2.1. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина, детский сад  и его представители, при обработке персональных данных работника обязаны соблюдать следующие требования:
	1) обработка персональных данных работника может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов, содействия сотрудникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по работе, обеспечения личной безоп...
	2) при определении объема и содержания, обрабатываемых персональных данных работника детский сад должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерацией и иными федеральными законами;
	3) все персональные данные работника следует получать у него самого. Если персональные данные работника, возможно, получить только у третьей стороны, то работник должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие....
	6) при принятии решений, затрагивающих интересы работника, детский сад не имеет права основываться на персональных данных работника, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения;
	7) защита персональных данных работника от неправомерного использования или утраты обеспечивается детским садом за счет его средств в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами;
	8) работники и их представители должны быть ознакомлены под роспись с документами детского сада, устанавливающими порядок обработки персональных данных работников, а также об их правах и обязанностях в этой области;
	9) работники не должны отказываться от своих прав на сохранение и защиту тайны;
	10) детский сад, работники и их представители должны совместно вырабатывать меры защиты персональных данных  работников.
	- осуществлять передачу персональных данных работника в соответствии с настоящим Положением, иными локальными нормативными  актами, с которыми работник должен быть ознакомлен под роспись;

	1) при выявлении неправомерной обработки персональных данных при обращении работника, его представителя либо по запросу работника (его представителя) либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, - осуществить блокирование ...
	2) в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой детским садом или лицом, действующим по поручению детского сада, - в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, прекратить неправомерную обработк...
	3) об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных - уведомить работника или его представителя, а в случае, если обращение работника или его представителя, либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональ...
	4) в случае выявления неточных персональных данных при обращении работника или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных -   осуществить блокирование персональных данных, от...
	5) в случае подтверждения факта неточности персональных данных детский сад на основании сведений, представленных работником или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документо...
	6) в случае отзыва работником согласия на обработку его персональных данных - прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению школы) и в случа...
	4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, обращающихся в детском саду работники имеют право на:
	 полную информацию об их персональных данных и обработке этих данных;
	 свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей персональные данные работника, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;
	 определение своих представителей для защиты своих персональных данных;
	 доступ к относящимся к ним медицинским данным с помощью медицинского специалиста по их выбору;
	 требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований настоящего Кодекса или иного федерального закона. При отказе детского сада исключить или исправить персональные ...
	 требование об извещении работодателем всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные работника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
	 обжалование действия или бездействие работодателя в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере связи, информационных технологий и м...
	 защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.


